	UBND QUẬN ĐỐNG  ĐA
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT

 Số:      /QĐ-THLTK
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự  do – Hạnh phúc

                   Văn Miếu, ngày      tháng     năm 2022   


QUYẾT ĐỊNH 
Về việc: Thành lập các tổ chuyên môn, tổ văn phòng và phân công nhiệm vụ 

công tác cho cán bộ, giáo viên, nhân viên  

Năm học 2022-2023

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
Căn cứ Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục & Đào tạo ban hành Điều lệ trường tiểu học;
Căn cứ nhiệm vụ năm học 2022-2023;

Căn cứ Chức năng, nhiệm vụ của Hiệu trưởng được quy định tại Thông tư  số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục & Đào tạo ban hành Điều lệ trường tiểu học; 

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập các tổ chuyên môn, tổ văn phòng tại trường Tiểu học Lý Thường Kiệt năm học 2022-2023 (có danh sách kèm theo).
Điều 2. Phân công nhiệm vụ công tác cho các cán bộ, giáo viên, nhân viên của nhà trường năm học 2022-2023 (có danh sách kèm theo).
Điều 3. Phân công nhiệm vụ công tác cho các cán bộ, giáo viên, nhân viên của nhà trường năm học 2022-2023 (có danh sách kèm theo).

Điều 4. Các ông (bà) có tên tại Điều 1; Điều 2; Điều 3 các bộ phận liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	  Nơi nhận: 

-  Như Điều 3; 

-  L​ưu: VP.

	HIỆU TRƯỞNG

Lê Thị Thanh Thủy


PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỦA TỪNG VỊ TRÍ THÀNH VIÊN 
TRONG NHÀ TRƯỜNG NĂM HỌC 2022-2023
(Kèm theo Quyết định số       /QĐ-THLTK ngày      /    /2022
của trường Tiểu học Lý Thường Kiệt)

	TT
	Vị trí
	Họ và tên
	Nhiệm vụ

được phân công
	Ghi chú

	I
	Ban giám hiệu
	
	
	

	1
	Hiệu trưởng


	Lê Thị Thanh Thủy
	- Phụ trách chung các hoạt động của trường.

- Phụ trách công tác giáo dục tư tưởng chính trị, nhân sự, tài chính; cơ sở vật chất, thi đua khen thưởng, giáo dục đạo đức và ngoài giờ chính khóa, công tác Đội.
- Phụ trách khối 4, 5, hành chính – văn phòng.
	

	2
	Phó hiệu trưởng
	Đào Thanh Xuân
	- Phụ trách hoạt động chuyên môn, văn thể mĩ, y tế học đường, chữ thập đỏ, bán trú, tin học, ngoại ngữ, thư viện, trang thiết bị đồ dùng, phổ cập giáo dục; các hoạt động phối hợp theo phân công của Hiệu trưởng.

- Phụ trách khối 1, 2, 3; chuyên biệt – tự chọn.
	

	II
	TTCM
	
	
	

	1
	Tổ 1
	Nguyễn Thị Hồng
	Phụ trách chung hoạt động chuyên môn, công tác chủ nhiệm tổ 1
	

	2
	Tổ 2
	Đinh Thị Thanh Loan
	Phụ trách chung hoạt động chuyên môn, công tác chủ nhiệm tổ 2
	

	3
	Tổ 3
	Phùng Thị Chuyên
	Phụ trách chung hoạt động chuyên môn, công tác chủ nhiệm tổ 3
	

	4
	Tổ 4
	Võ Thị Hồng Thắng
	Phụ trách chung hoạt động chuyên môn, công tác chủ nhiệm tổ 4
	

	5
	Tổ 5
	Trần Thị Thu Huyền
	Phụ trách chung hoạt động chuyên môn, công tác chủ nhiệm tổ 5
	

	6
	Tổ chuyên biệt
	Nghiêm Thị Thùy Dương
	Phụ trách chung hoạt động chuyên môn
	

	III
	GVCN
	
	
	


	1
	
	Nguyễn Thị Hồng
	Chủ nhiệm lớp 1A1
	

	2
	
	Trần Thị Thùy Linh
	Chủ nhiệm lớp 1A2
	

	3
	
	Phan Thị Chung
	Chủ nhiệm lớp 1A3
	

	4
	
	Lê Thị Bích Ngọc
	Chủ nhiệm lớp 1A4
	

	5
	
	Nguyễn Thị Phượng
	Chủ nhiệm lớp 1A5
	

	6
	
	Đinh Thị Thanh Loan
	Chủ nhiệm lớp 2A1
	

	7
	
	Lê Thị Thúy Hà
	Chủ nhiệm lớp 2A2
	

	8
	
	Mai Thị Huế
	Chủ nhiệm lớp 2A3
	

	9
	
	Ngô Thị Minh
	Chủ nhiệm lớp 2A4
	

	10
	
	Nguyễn Thị Hạnh
	Chủ nhiệm lớp 2A5
	

	11
	
	Phùng Thị Chuyên
	Chủ nhiệm lớp 3A1
	

	12
	
	Nguyễn Thị Thành
	Chủ nhiệm lớp 3A2
	

	13
	
	Trần Thị Hương Huyền
	Chủ nhiệm lớp 3A3
	

	14
	
	Đỗ Hoàng Anh
	Chủ nhiệm lớp 3A4
	

	15
	
	Hà Thị Uyên
	Chủ nhiệm lớp 3A5
	

	16
	
	Võ Thị Hồng Thắng
	Chủ nhiệm lớp 4A1
	

	17
	
	Tạ Thị Ngọc Hiền
	Chủ nhiệm lớp 4A2
	

	18
	
	Trần Thị Minh
	Chủ nhiệm lớp 4A3
	

	19
	
	Phạm Thị Băng Hải
	Chủ nhiệm lớp 4A4
	

	20
	
	Vũ Thị Thiên Nga
	Chủ nhiệm lớp 4A5
	

	21
	
	Trần Thị Thu Huyền
	Chủ nhiệm lớp 5A1
	

	22
	
	Nguyễn Thị Kim Toàn
	Chủ nhiệm lớp 5A2
	

	23
	
	Nguyễn Minh Tú
	Chủ nhiệm lớp 5A3
	

	24
	
	Đoàn Kim Oanh
	Chủ nhiệm lớp 5A4
	

	25
	
	Bùi Thị Chung
	Chủ nhiệm lớp 5A5
	

	26
	
	Trần Thị Thu Hương
	GV Dự trữ 
	

	27
	
	Phạm Thị Yến
	GV Dự trữ 
	

	28
	
	Nguyễn Huyền Trang
	GV Dự trữ 
	

	IV
	GV CB
	
	
	

	1
	Ngoại ngữ
	Nghiêm Thị Thùy Dương
	- Phụ trách chung hoạt động chuyên môn

- Dạy các lớp 3A1, 3A2, 3A3, 3A4, 3A5
5A1, 5A2  5A3, 5A4. 5A5
	

	
	Ngoại ngữ
	Phạm Hồng Ngọc
	Dạy các lớp 3A1, 3A2, 3A3, 3A4, 3A5 4A1, 4A2, 4A3, 4A4, 4A5
	HĐ thỉnh giảng

	2
	Tin học
	Nguyễn Thị Quỳnh Anh
	-Dạy các lớp 3A1, 3A2, 3A3, 3A4, 3A5, 4A1, 4A2

4A3, 4A4,  4A5,  5A1, 5A2  5A3, 5A4. 5A5.

- Quản lý website nhà trường.
	

	3
	Âm nhạc
	Nguyễn Thị Tú Oanh
	Dạy các lớp 2A1, 2A2, 3A1, 3A2, 3A3, 4A1, 4A2

4A3, 4A4,  4A5,  5A1, 5A2  5A3, 5A4, 5A5. 
	

	
	Âm nhạc
	Bế Thị Yến
	Dạy các lớp 1A1, 1A2, 1A3, 1A4, 1A5, 2A3, 2A4,  2A5, 3A4, 3A5.
	

	4
	Mỹ thuật
	Trần Thị Thu Trang
	Dạy các lớp 2A4,  2A5, 3A1, 3A2 3A4, 4A1, 4A2

4A3, 4A4,  4A5,  5A1, 5A2  5A3, 5A4, 5A5.
	

	
	Mỹ thuật
	Trần Thị Hà Ly
	Dạy các lớp 1A1, 1A2, 1A3, 1A4, 1A5, 2A1, 2A2, 2A3, 3A3, 3A5.
	

	5
	Thể dục
	Nguyễn Xuân Quang
	Dạy các lớp , 3A1, 3A2, 4A1, 4A2, 4A3, 4A4, 4A5. 5A1, 5A2, 5A3. 5A4, 5A5.  
	

	
	Thể dục
	Nguyễn Thị Lan
	Dạy các lớp 1A1, 1A2, 1A5. 2A1, 2A2, 2A3, 2A4,  2A5, 3A3, 3A4, 3A5
	

	V
	TPT
	Nguyễn Thúy Hằng
	Hoạt động giáo dục đạo đức học sinh, hoạt động đội TNTP, ...
	

	VI
	Tổ văn phòng
	
	
	

	1
	
	Nguyễn Ánh Tuyết
	- Kế toán: Phụ trách công tác tài chính.

- Phụ trách phòng tài vụ.

- Quản lí và theo dõi sổ tài sản.
	

	2
	
	Nguyễn Hồng Huệ
	- Tổ trưởng 

- NV thư viện, phụ trách phòng thư viện

- Thủ quỹ (công tác kiêm nhiệm).
	

	3
	
	Nguyễn Thị Thái
	- Nhân viên y tế, phụ trách chăm sóc sức khỏe học sinh; phòng tác phòng chống dịch...

- Phụ trách phòng đồ dùng và hỗ trợ học sinh khuyết tật (công tác kiêm nhiệm).
	

	4
	
	Trịnh Thị Mai
	NV văn phòng
	

	5
	
	Nguyễn Hữu Quang
	Tổ trưởng tổ bảo vệ
	

	6
	
	Lê Minh Đức
	NV bảo vệ
	

	7
	
	Trần Đình Long
	NV bảo vệ
	

	8
	
	Lê Đình Mạnh
	NV bảo vệ
	

	9
	
	Nguyễn Thị Thu Hương
	Tổ trưởng tổ lao công
	

	10
	
	Nguyễn Thị Thanh Chi
	NV lao công
	


DANH SÁCH 

Phân ban chỉ đạo các hoạt động của nhà trường năm học 2022-2023
(Kèm theo Quyết định số       /QĐ-THLTK ngày     /    /2022
 của trường Tiểu học Lý Thường Kiệt)

1. Ban nề nếp:
· Trưởng ban: Đ/c Lê Thị Thanh Thủy
 - Hiệu trưởng

· Phó ban      : Đ/c Đào Thanh Xuân 
 - Phó Hiệu trưởng

· Thường trực: Đ/c Nguyễn Thuý Hằng – GV Tổng phụ trách

· Uỷ viên:

· Đ/c Nguyễn Thị Hồng
 
- TTCM khối 1 
· Đ/c Đinh Thanh Loan

- TTCM khối 2
· Đ/c Phùng Thị Chuyên

- TTCM khối 3 
· Đ/c Võ Thị Hồng Thắng

- TTCM khối 4
· Đ/c Trần Thu Huyền

- TTCM khối 5
· Đ/c Nghiêm Thị Thuỳ Dương   - Tổ trưởng CB 
2. Ban Thiếu niên - Nhi đồng:
· Trưởng ban:  Đ/c Lê Thị Thanh Thủy
 - Hiệu trưởng

· Phó ban: 
∙ Đ/c Nguyễn Thuý Hằng - Tổng phụ trách

∙ Đ/c Đào Thanh Xuân 
- Phó Hiệu trưởng

· Uỷ viên:

· Đ/c Nghiêm Thị Thuỳ Dương   - Tổ trưởng CB 
· Đ/c Nguyễn Thị Hồng

- TTCM khối 1
· Đ/c Đinh Thanh Loan

- TTCM khối 2
· Đ/c Phùng Thị Chuyên

- TTCM khối 3
· Đ/c Võ Thị Hồng Thắng

- TTCM khối 4
· Đ/c Trần Thu Huyền

- TTCM khối 5
· Đ/c Trần Thị Thu Trang

- Bí thư Chi đoàn

3. Ban trí dục:
· Trưởng ban: Đ/c Lê Thị Thanh Thủy
 - Hiệu trưởng

· Phó ban: Đ/c Đào Thanh Xuân 

- Phó Hiệu trưởng

· Uỷ viên:

· Đ/c Nguyễn Thị Hồng

- TTCM khối 1
· Đ/c Đinh Thị Thanh Loan
- TTCM khối 2
· Đ/c Phùng Thị Chuyên

- TTCM khối 3
· Đ/c Võ Thị Hồng Thắng

- TTCM khối 4
· Đ/c Trần Thu Huyền

- TTCM khối 5
· Đ/c Nguyễn Hồng Huệ              - Phụ trách phòng TV

· Đ/c Nguyễn Thị Thái

- Phụ trách phòng ĐDDH
4. Ban ATGT+PCTNTT+PCMTTNXH+VSATTP+ PC dịch bệnh:
· Trưởng ban: Đ/c Lê Thị Thanh Thủy

  - Hiệu trưởng

· Phó ban:
 Đ/c Đào Thanh Xuân 

- Phó Hiệu trưởng

· Thường trực: Đ/c Nguyễn Thuý Hằng 
- Tổng phụ trách

· Uỷ viên:

· Đ/c Nguyễn Thị Hồng

- TTCM khối 1 
· Đ/c Đinh Thị Thanh Loan
- TTCM khối 2
· Đ/c Phùng Thị Chuyên
          - TTCM khối 3 
· Đ/c Võ Thị Hồng Thắng

- TTCM khối 4
· Đ/c Trần Thu Huyền

- TTCM khối 5
· Đ/c Nguyễn Thị Thái                 - Y tế
· Đ/c Nguyễn Hữu Quang            - Tổ trưởng tổ bảo vệ

· Các đ/c tổ lao công bảo vệ
5. Ban thiết bị, đồ dùng dạy học:
· Trưởng ban: Đ/c Lê Thị Thanh Thủy
 - Hiệu trưởng

· Phó ban: Đ/c Đào Thanh Xuân 

- Phó Hiệu trưởng

· Uỷ viên:

· Đ/c Nguyễn Thị Hồng

- TTCM khối 1 
· Đ/c Đinh Thị Thanh Loan
- TTCM khối 2
· Đ/c Phùng Thị Chuyên
          - TTCM khối 3 
· Đ/c Võ Thị Hồng Thắng

- TTCM khối 4
· Đ/c Trần Thu Huyền

- TTCM khối 5
· Đ/c Nguyễn Thị Thái

- Phụ trách phòng ĐDDH

· Đ/c Nguyễn Ánh Tuyết
 
- Kế toán
6. Tổ công tác thư viện:
· Trưởng ban: Đ/c Lê Thị Thanh Thủy
- Hiệu trưởng

· Phó ban: Đ/c Đào Thanh Xuân
 
- Phó Hiệu trưởng

· Uỷ viên:

· Đ/c Nguyễn Thị Hồng

- TTCM khối 1 
· Đ/c Đinh Thị Thanh Loan
- TTCM khối 2
· Đ/c Phùng Thị Chuyên
          - TTCM khối 3
· Đ/c Võ Thị Hồng Thắng

- TTCM khối 4 – TT Chuyên môn
· Đ/c Trần Thu Huyền

- TTCM khối 5
· Đ/c Nghiêm Thị Thùy Dương
- TT tổ CB - TC 
· Đ/c Nguyễn Thúy Hằng

- TPT

· Đ/c Trần Văn Cường

- Trưởng ban đại diện CMHS
· Đ/c Nguyễn Hồng Huệ
          - Phụ trách phòng TV

· Đ/c Nguyễn Ánh Tuyết
 
- Kế toán
7. Ban tài chính, cơ sở vật chất:
· Trưởng ban: Đ/c Lê Thị Thanh Thủy
 - Hiệu trưởng

· Phó ban: Đ/c Đào Thanh Xuân

 - Phó Hiệu trưởng

· Uỷ viên:

· Đ/c Nguyễn Ánh Tuyết
 
- Kế toán
· Đ/c Nguyễn Hồng Huệ

- Thủ quĩ
· Đ/c Nguyễn Thị Quỳnh Anh
- Chủ tịch công đoàn
· Đ/c Đinh Thị Thanh Loan
- Trưởng ban TTND
· Đ/c Phạm Thị Yến


- Thanh tra tài chính.
8. Ban Thi đua - Khen thưởng - Kỉ luật:
· Trưởng ban: Đ/c Lê Thị Thanh Thủy
- Hiệu trưởng

· Phó ban: 
· Đ/c Đào Thanh Xuân 

- Phó Hiệu trưởng
· Đ/c Nguyễn Thị Quỳnh Anh
- CTCĐ 
· Uỷ viên:

· Đ/c Nguyễn Thuý Hằng 

- GV Tổng phụ trách

· Đ/c Nghiêm Thị Thuỳ Dương
-  TT tổ CB - TC
· Đ/c Đinh Thị Thanh Loan
- TTCM khối 2 
· Đ/c Nguyễn Thị Hồng

- TTCM khối 1
· Đ/c Phùng Thị Chuyên

- TTCM khối 3
· Đ/c Võ Thị Hồng Thắng

- TTCM khối 4 
· Đ/c Trần Thị Thu Huyền

- TTCM khối 5
· Đ/c Trần Thị Thu Trang

- Bí thư chi đoàn
· Đ/c Nguyễn Hồng Huệ

- Thư kí
